僑光科技大學 內部控制制度
	單    位
	工業工程與管理系
	編修日期
	101/10/12

	工作項目
	雙主修實施要點
	文件編號
	Na005-工工管B03

	承辦人姓名
	陳佩君
	職    稱
	書記

	代理人姓名
	蘇怡菁
	工 作 量
	一學期一次

	流程圖
	如附件。

	作業程序
	1. 於每學期加退選期限內可至課務組網頁下載申請表格，填具申請表並備妥歷年成績單，經主系及本系系主任同意後，送交教務處註冊組彙送教務長核准，始屬有效。

2. 中途放棄修讀雙主修/輔系學生，須至註冊組提出申請並填寫修讀雙主修/輔系異動申請書，其所修習及格之雙主修/輔系課程，經主系系主任同意後可抵列為外系選修學分。

	控制及稽核重點
	1. 學生申請修讀雙主修以一次為限。

2. 每學年度至多五名。
3. 凡本校大學部四年制學生修畢第一學年課程，其前一學年每學期學業平均成績須達八十分或其成績名次在該班學生人數百分之十五以內，且操行成績在八十分以上者，自第二學年起，得申請加修其他性質不同系為雙主修，但應屆畢業學年度不得申請。
4. 須修滿本系所規定之專業必修科目及學分共計四十學分，始可取得雙主修畢業資格。

	使用表單
	1. 雙主修/輔系申請書
2. 雙主修/輔系異動申請書


	參考法規
	1. 僑光科技大學修讀雙主修辦法
2. 僑光科技大學工業工程與管理系雙主修實施要點

	備註
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